KẾ HOẠCH TUẦN 22
(Từ ngày: 15/01/2017 đến ngày 20/01/2018)

	Thứ, ngày
	T.Gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ hai

(15/01/2018)
	Sáng
	- Tổ chức chào cờ đầu tuần
- Chỉ đạo thực hiện dạy - học chương trình  tuần 20
- Tham gia thi cờ vua, cờ tướng cấp huyện 
- Chỉ đạo HĐNG tiếp tục tập luyện để hoàn chỉnh các bài múa hát sân trường, bài TD đầu giờ
- Chuẩn bị hồ sơ PC để đón đoàn kiểm tra của tỉnh
	- HĐNG
- GV

- Theo KH
- TPT

- Cô Hồng

	
	Chiều
	- Báo cáo nhu cầu thiết bị năm 2018
- Chỉ đạo GV, NV rà soát việc thực hiện các nhiệm vụ được phân công đầu năm, sắp xếp hồ sơ lưu trữ khoa học, bổ sung điều chỉnh những thiếu sót nếu có để chuẩn bị đón kiểm tra toàn diện của SGD
	- HT
- GV, NV

	Thứ ba

(16/01/2018))
	Sáng
	- Tham dự Hội nghị triển khai KT-XH năm 2018 tại UBND xã Điền Lộc 
	- HT


	
	Chiều
	- Chỉ đạo  PHT, văn thư hoàn thành danh sách khen thưởng HKI trình Hiệu trưởng để ký duyệt và in giấy khen.
	- PHT, VT


	Thứ tư

(17/01/2018)
	Sáng
	- Kiểm tra việc nâng cấp, sửa chữa các thiết bị dạy học và chỉ đạo  sắp xếp tranh ảnh ở phòng thiết bị.
- GVCN nộp biên bản họp PHHS theo lớp tại Cô Hồng để trường tổng hợp và phô tô để lưu trữ
	- HT, NV
- GVCN

	
	Chiều
	- Kiểm kê tài sản năm 2017 lúc 15h30 (Đề nghị GV, NV nắm phân công nhiệm vụ ở mục thông báo để thực hiện)
- GV liên hệ cô Tình để nhận hộp đựng hồ sơ, bảng phụ, nam châm, thẻ công chức, viên chức
	- HT
- Theo DS

- GV, NV

	Thứ năm

(18/01/2018)
	Sáng
	- Giáo viên nộp hồ sơ tại phòng PHT để chuyên môn, TCM kiểm tra ( Hồ sơ: Đoàn thể, Tổ, Đội nộp tại phòng Hiệu trưởng)
Lưu ý: Thứ sáu nhận lại hồ sơ và điều chỉnh, bổ sung những thiếu sót nếu có
	- Theo KH

	
	Chiều
	- Tham gia chia tay Thầy Đặng Văn Ngô nghỉ hưu (Cụm tổ chức tại THCS Phú Thạnh, lúc 14h)
	- HT, PHT, CTCĐ

	Thứ sáu

(19/01/2018)
	Sáng
	- Ra quyết định thành lập CLB giáo dục  kỹ năng sống 

(Đề nghị Cô Bảo, Thầy Quảng tham mưu với HT về  đối tượng, số lượng theo công văn hướng dẫn)
	- HT,

- T.Quảng, 
Cô Bảo

	
	 Chiều
	- Họp giao ban tuần 23 (16h, tại phòng kế toán)
	- Liên tịch

	Thứ bảy

(20/01/2018)
	Sáng
	- Bồi dưỡng HSNK theo kế hoạch
	- GVBD

	
	Chiều
	- Bồi dưỡng HSNK theo kế hoạch
- Kiểm kê tài chính (14h30) 

  Thành phần: HT, TBTT, CTCĐ, KT, TQ
	- GVBD
- Theo KH




                                                                           Điền Lộc, ngày 15 tháng 01 năm 2018
                                                                                           HIỆU TRƯỞNG

                                                                                             Hồ Hữu Hùng
